Zarzgdzenie Nr 25
Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego
z dnia 17 czerwca 2020 r.
zmieniajgce zarzgdzenie Nr 24 Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego

z dnia 9 pazdziernika 2019 r.
w sprawie zasad prowadzenia sekretariatéw Komitetéw Technicznych PKN,
Podkomitetow Technicznych oraz sekretariatéw organéw roboczych
europejskich/miedzynarodowych organizacji normalizacyjnych

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 12 wrzednia 2002 r. o normalizacii (t.j Dz. U.z2015
r. poz. 1483), zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

W zarzgdzeniu Nr 24 Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego z dnia 9 pazdziernika
2019 r. w sprawie zasad prowadzenia sekretariatdw Komitetdéw Technicznych PKN,
Podkomitetow Technicznych oraz sekretariatéw organdw roboczych
europejskich/miedzynarodowych organizacji normalizacyjnych wprowadza sie nastepujgce
zmiany:

1. Imianie ulegajg wzory umdw okreslone w zatqczniku nr 1 do zarzgdzenia nr 24/2019,
ktére stanowig zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezes Polskiego Komitetu Normalizacyjnego

/-/ drinz. Tomasz Schweitzer



Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 25
Prezesa PKN z dnia 17.06.2020r.

Wzory umow o prowadzenie sekretariatu
Wzor nr 1: Umowa o prowadzenie sekretariatu KT

Umowa Nr ........

o prowadzenie sekretariatu Komitetu Technicznego zawarta ........cccceeeeeeciiveeeeeeeecnnns
w Warszawie, miedzy Skarbem Panstwa - Polskim Komitetem Normalizacyjnym z
siedzibg w Warszawie, ul. Swietokrzyska 14, zwanym dalej Zleceniodawcq lub PKN,
ktdrego reprezentantem jest Prezes Polskiego Komitetu Normalizacyjnego dr inz.
Tomasz Schweitzer,

zwanym dalej Zleceniobiorcq, o nastepujgcej tresci:

§1
1. Na podstawie art. 23 ust. 5 w zwigzku z ust. 6 ustawy z dnia 12 wrzesnia 2002 r.
o normalizacji (t.j. Dz. U. 2015 r., poz. 1483) Ileceniodawca powierza,
a Zleceniobiorca zobowiqgzuje sie do prowadzenia sekretariatu Komitetu
Technicznego Nr ......... DS ey zwanego dalej
+KT", a sekretariat ww Komitetu Technicznego ,,sekretariatem KT".

2. Celem dziatania KT jest prowadzenie dziatalnosci normalizacyjnej w okreslonym
zakresie tematycznym, a w szczegdlnosci opracowywanie projektéw Polskich
Norm.

3. Ileceniodawca umozliwia Sekretarzowi KT dostep do aplikacji systemu
informatycznego Polski Zasdb Normalizacyjny (PZN), pozwalajgcej na
wspotprace pomiedzy reprezentantami cztonkdw KT oraz pomiedzy KT
i Zleceniodawcq, w tym udostepnianie i przesytanie dokumentacji przekazanej
przez Ileceniodawce.

4. Ileceniobiorca zobowiqgzuje sie do:

1) wyznaczania na  Sekretarza KT osoby z  kwalifikacjami
udokumentowanymi zgodnie wymaganiami zarzgdzenia Prezesa PKN
w sprawie zasad prowadzenia sekretariatdw Komitetdw Technicznych
Podkomitetéw Technicznych PKN oraz sekretariatéw organdw
roboczych europejskich/miedzynarodowych organizacii
normalizacyjnych,



2) udostepniania Sekretarzowi KT urzgdzen telekomunikacyjnych
iinformatycznych  wraz  z oprogramowaniem,  umozliwiajgcym
skuteczng  wymiane  informacji  pomiedzy  cztonkami KT,
Zleceniodawcqg oraz normalizacyjnymi organizacjami
miedzynarodowymi i europejskimi,

3) obstugi technicznej prac krajowych, europejskich
i miedzynarodowych, w ktérych KT bierze udziat, w szczegdInosci

organizacji posiedzen KT, rozsytania i udostepniania dokumentow,
readlizacji potgczen telekomunikacyjnych itp.,

4) delegowania Sekretarza KT na posiedzenia i szkolenia normalizacyjne
organizowane przez PKN (szkolenia zwigzane ze zmiang przepisow
wewnetrznych PKN, procedur systemowych, systemu informatycznego
— bezptatne; szkolenia umozliwiajgce zdobycie kwalifikacji Sekretarza
KT — odptatne wg aktualnego cennika szkoleh w PKN),

5) zapewnienia bezpieczenstwa informacji w zakresie ochrony
dokumentacji niezbednej do prowadzenia prac KT, przekazywanej
przez Zleceniodawce w ramach niniejszej umowy (rozpowszechnianie,
kopiowanie, publikacja, przekazywanie osobom nieuprawnionym, itp.
jest zabronione),

6) zapewnienia bezpieczenstwa informacji w zakresie ochrony
dokumentdw normalizacyjnych przesytanych przez Ileceniobiorce
pocztg elektroniczng, na kazdym etapie ich opracowania, poprzez:

- zamieszczenie w e-mailu klauzuli, ktorej tresc jest dostepna na stronie
www.pkn.pl lub zamieszczenie klauzuli o innej fresci, powodujgcej takie
same skutki prawne,

- umieszczenie bezposrednio na dokumencie normalizacyjnym (wg
odpowiedniego szablonu opracowania dokumentu, dostepnego na
stronie www.pkn.pl) zapisu o ochronie dokumentu prawem autorskim,

7) przechowywania dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig KT,
powstate]j w czasie, gdy nie funkcjonowaty elektroniczne narzedzia
wymiany dokumentacii (jesli taka dokumentacja istnieje).

8) postugiwania sie logo PKN wytgcznie w zakresie czynnosci
wynikajgcych z niniejszej umowy .

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany udokumentowac¢ kwalifikacje osoby, o ktérej
mowa w ust. 4 pkt 1. Dokumentami potwierdzajgcymi kwalifikacje sq certyfikaty
odbytych szkolen e-learningowych (dla cztonkéw i reprezentantow cztonkow
Organdw Technicznych oraz dla Sekretarzy Organdw Technicznych). Certyfikaty
przesyta sie tgcznie z podpisanym formularzem 72-P3 F13 Zadania Sekretarza KT.

6. Wykorzystywanie i udostepnianie czesci lub catosci dokumentacii przekazanej
przez Zleceniodawce w celach innych niz okreslono w § 1 ust. 2 jest zabronione.


http://www.pkn.pl/
http://www.pkn.pl/

10.

Wykaz zadan Sekretarza KT stanowi zatgcznik do niniejszej umowy. Osoba
wyznaczona na Sekretarza KT podpisuje Zadania Sekretarza KT (formularz ZSZ
o numerze 72-P3-F13).

Zleceniobiorca zobowiqzuje sie do prowadzenia sekretariatu KT na zasadach
okreslonych niniejszg umowq nieodptatnie.

Koszt prowadzenia sekretariatu KT ponosi Zleceniobiorca.

Zleceniobiorca — wspdlnie z Przewodniczgcym KT oraz cztonkami KT — poszukuje
zrodet pozyskiwania srodkéw finansowych na prace normalizacyjne prowadzone
przez dane KT (kontakty osobiste, artykuty i ogtoszenia w prasie branzowej,
aktywizacja srodowisk poprzez cztonkdw KT itp.) i propaguje finansowanie prac
normalizacyjnych przez zainteresowane srodowiska (prace na zamowienie).

§2

Umowe zawiera sie na czas nieokreslony.

Kazdej ze stron przystuguje prawo pisemnego wypowiedzenia niniejszej umowy
bez podania przyczyn, w terminie 6 miesiecy od daty zawiadomienia drugiej
strony.

W przypadku dziatan niezgodnych z prawem lub nienalezytego wywigzywania
sie z obowigzkdw prowadzenia Sekretariatu KT przez Zleceniobiorce,
Zleceniodawca moze rozwigzac¢ niniejszg umowe bez wypowiedzenia w trybie
natychmiastowym, ze skutkiem na dzien pisemnego powiadomienia
Zleceniobiorcy.

W przypadkach rozwigzania umowy opisanych w ust. 2 i 3, Zleceniobiorca
zobowiqgzuje sie do zwrotu dokumentacii, przekazanej w formie papierowej przez
Zleceniodawce w ramach niniejszej umowy oraz do zniszczenia wszystkich
dokumentdw elektronicznych zwigzanych z dziatalnosciq Sekretariatu KT, ktdre
sq przechowywane poza aplikacjg systemu informatycznego PZN. W terminie
14 dni od rozwigzania niniejszej umowy Zleceniobiorca doreczy Zleceniodawcy
protokdt zniszczenia dokumentdw elektronicznych i zwrdci dokumentacje w
formie papierowe.

§3

. Lleceniobiorca zobowigzuje sie niezwtocznie powiadamial Zleceniodawce

o wszelkich zaistniatych lub podejrzewanych naruszeniach praw autorskich
do udostepnionych do prac KT Polskich Norm, Polskich Dokumentdow
Normalizacyjnych oraz ich projektow (w szczegdlnosci ich niedozwolonej
reprodukcji lub przekazywaniu poza KT za posrednictwem wszelkich Srodkéw
elekironicznych). Zleceniobiorca poinformuje takze danego uzytkownika, ze
narusza on prawa autorskie PKN oraz wezwie go do zaprzestania naruszen.

W  przypadku podejrzenia naruszenia zasad bezpieczenstwa informaciji
Zleceniobiorca zobowigzuje sie udzielic, na zgdanie Zleceniodawcy, pisemnej



informacji dotyczqgcej sposobu ochrony dokumentow przekazanych przez
IZleceniodawce w ramach niniejszej umowy. W przypadku rzeczywistego

naruszenia zasad bezpieczenstwa informacji  Zleceniodawca wystgpi  do

Zleceniobiorcy z zgdaniem zaprzestania naruszen w wyznaczonym terminie. W
przypadku dalszych naruszen, Ileceniodawca bedzie uprawniony do
wypowiedzenia niniejszej umowy zgodnie z § 2 ust. 3 niniejszej umowy.

§4
Nadzér nad realizacjg niniejszej umowy prowadzi z upowaznienia Prezesa Polskiego
Komitetu Normalizacyjnego Kierownik Sektora Wydziatu Prac Normalizacyjnych
odpowiedzialny za wspotprace z KT.

§5
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci aneksu podpisanego
przez obie strony.

§6

Ewentualne spory moggce wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy rozpatrywac bedg
sgdy powszechne wtasciwe dla siedziby Zleceniodawcy.

§7

Do spraw zwigzanych z realizacjg umowy stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem ............

§9

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA



Zatgcznik do umowy Nr........oeeeeeei.

Wykaz zadan Sekretarza KT

1) Ukonczenie szkolen e-learningowych dostepnych na portalu WIEDZA:

* dla cztonkdw i reprezentantéw cztonkdw Organdw Technicznych,
» dla Sekretarzy Organdéw Technicznych
i zaliczenia testéw kontrolnych potwierdzonych certyfikatami, o ile takie szkolenia

nie zostaty juz wczesniej zaliczone,
2) zapewnienie przestrzegania przepisdw wewnetrznych PKN w pracach KT,

3) obstuga organizacyjno-techniczna prac krajowych, europejskich
i miedzynarodowych, w ktérych KT bierze udziat,

4) sporzgdzanie protokotdw, uchwat, stanowisk, sprawozdan i organizowanie
posiedzen KT,

5) organizowanie uzgodnien elekironicznych, rozsytanie i udostepnianie
dokumentow w PZIN z zapewnieniem bezpieczenstwa informacji w zakresie
ochrony niniejszych dokumentéw,

6) zaktadanie gtosowan w PZN w uzgodnieniu z Przewodniczgcym KT,

7) koordynowanie programu prac Podkomitetéw (PK) i prac Grup Projektowych
(GP),

8) wspdtpraca zinnymi OT! w zakresie prac KT,

9) koordynacja i nadzér nad wykonaniem prac normalizacyjnych, zwtaszcza pod
kgtem ich zgodnosci z harmonogramami i planami kosztow prac KT,

10) monitorowanie realizacji i aktualnoéci Planu dziatania KT (PD KT),

11) poszukiwanie zrédet pozyskiwania srodkdw finansowych i propagowanie
finansowania prac normalizacyjnych przez zainteresowane srodowiska (prace
na zamowienie),

12) uczestnictwo w opracowaniu projektu programu i planu kosztow prac KT,

13) przedstawianie KT wszelkich spraw wymagajgcych uzgodnienia, objetych jego
zadaniami,

14) informowanie KT o dokumentach normalizacyjnych notyfikowanych przez
krajowe jednostki normalizacyjne,

15) gromadzenie w PIN dokumentacji wptywajgcej do KT oraz dokumentaciji
niezbednej do prowadzenia prac KT z zapewnieniem bezpieczenstwa

informaciji w zakresie ochrony niniejszych dokumentow.

1 OT - Organy techniczne PKN



Wzér nr 2: Umowa o prowadzenie sekretariatu PK

Umowa Nr ........

o prowadzenie sekretariatu Podkomitetu Technicznego zawarta .........cccceeeeeeeeennneen.
w Warszawie, miedzy Skarbem Panstwa - Polskim Komitetem Normalizacyjnym
z siedzibg w Warszawie, ul. Swietokrzyska 14, zwanym dalej Zleceniodawcq lub PKN,
ktérego reprezentantem jest Prezes Polskiego Komitetu Normalizacyjnego dr inz.
Tomasz Schweitzer,

zwanym dalej Zleceniobiorcq, o nastepujgcej fresci:

§1

1. Na podstawie art. 23 ust. 5 w zwigzku z ust. 6 ustawy z dnia 12 wrzesnia 2002 r.
o normalizacji (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1483) IZleceniodawca powierzq,
a Zleceniobiorca zobowiqgzuje sie do prowadzenia sekretariatu Podkomitetu
TEChNICZNETO NI ... AS. e zwanego dalej ,,PK”.,
powotanego w ramach Komitetu Technicznego nr... ds.
.................................................... , zwanego dalej: ,KT”, a sekretariat ww.
Podkomitetu Technicznego zwany ,,sekretariatem PK”

2. Celem dziatania PK jest samodzielne prowadzenie dziatalnosci normalizacyjnej
W wydzielone] czesci zakresu tematycznego KI, a w szczegdlnosci
opracowywanie projektéw Polskich Norm.

3. Ileceniodawca umozliwia Sekretarzowi PK dostep do aplikacji systemu
informatycznego Polski Zasdb Normalizacyjny (PZN), pozwalajgcej na
wspotprace pomiedzy reprezentantami cztonkédw PK oraz pomiedzy PK, KT i
Zleceniodawcqg, w tym udostepnianie i przesytanie dokumentacii przekazanej
przez Ileceniodawce.

4. Ileceniobiorca zobowiqgzuje sie do:

1) wyznaczania na  Sekretarza PK  osoby z  kwalifikacjami
udokumentowanymi zgodnie wymaganiami zarzgdzenia Prezesa PKN
w sprawie zasad prowadzenia sekretariatdw Komitetdw Technicznych
PKN, Podkomitetéw Technicznych oraz sekretariatdw organdw
roboczych europejskich/miedzynarodowych organizacii
normalizacyjnych,

2) udostepniania Sekretarzowi PK urzgdzen telekomunikacyjnych
iinformatycznych  wraz  z oprogramowaniem,  umozliwiajgcym



skuteczng wymiane informacji pomiedzy cztonkami PK, KT,
Zleceniodawcqg oraz normalizacyjnymi organizacjami
miedzynarodowymi i europejskimi,

3) obstugi technicznej prac krajowych, europejskich
i miedzynarodowych, w ktérych KT bierze udziat, w szczegdlnosci

organizacji posiedzen PK, rozsytania i udostepniania dokumentow,
redlizacji potgczen telekomunikacyjnych itp.

4) delegowania Sekretarza PK na posiedzenia i szkolenia normalizacyjne
organizowane przez PKN (szkolenia zwigzane ze zmiang przepisow
wewnetrznych PKN, procedur systemowych, systemu informatycznego
— bezptatne; szkolenia umozliwiajgce zdobycie kwalifikacji Sekretarza
PK — odptatne wg aktualnego cennika szkoleh w PKN),

5) zapewnienia bezpieczenstwa informacji w  zakresie ochrony
dokumentacji niezbedne] do prowadzenia prac PK, przekazywanej
przez Zleceniodawce w ramach niniejszej umowy (rozpowszechnianie,
kopiowanie, publikacja, przekazywanie osobom nieuprawnionym, itp.
jest zabronione),

6) zapewnienia bezpieczenstwa informacji w zakresie ochrony
dokumentdw normalizacyjnych przesytanych przez Ileceniobiorce
pocztg elektroniczng, na kazdym etapie ich opracowania, poprzez:

- zamieszczenie w e-mailu klauzuli, ktérej tre$¢ jest dostepna na stronie
www.pkn.pl lub zamieszczenie klauzuli o innej fresci, powodujgcej takie
same skutki prawne,

- umieszczenie bezposrednio na dokumencie normalizacyjnym (wg
odpowiedniego szablonu opracowania dokumentu, dostepnego na
stronie www.pkn.pl) zapisu o ochronie dokumentu prawem autorskim,

7) przechowywania dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig PK,
powstatej w czasie, gdy nie funkcjonowaty elektroniczne narzedzia
wymiany dokumentaciji (jesli taka dokumentacja istnieje).

8) postugiwania sie logo PKN wytgcznie w zakresie czynnosci
wynikajgcych z niniejszej umowy .

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany udokumentowac kwalifikacje osoby, o ktérej
mowa w ust. 4 pkt 1. Dokumentami potwierdzajgcymi kwalifikacje sq certyfikaty
odbytych szkolen e-learningowych (dla cztonkdw i reprezentantdw cztonkdw
Organdw Technicznych oraz dla Sekretarzy Organdw Technicznych). Certyfikaty
przesyta sie tgcznie z podpisanym formularzem 72-P3 F25 Zadania Sekretarza PK.

6. Wykorzystywanie i udostepnianie czesci lub catosci dokumentacii przekazanej
przez Ileceniodawce w celach innych niz okreslono w § 1 ust. 2 jest zabronione.

7. Wykaz zadan Sekretarza PK stanowi zatgcznik do niniejszej umowy. Osoba
wyznaczona na Sekretarza PK podpisuje Zadania Sekretarza PK (formularz ZSZ
O numerze 72-P3-F25).


http://www.pkn.pl/
http://www.pkn.pl/

8.

10.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia sekretariatu PK na zasadach
okreslonych niniejszg umowq nieodptatnie.

Koszt prowadzenia sekretariatu PK ponosi Zleceniobiorca.

Zleceniobiorca - wspdlnie z Przewodniczgcym PK oraz cztonkami PK — poszukuije
zrédet pozyskiwania srodkow finansowych na prace normalizacyjne prowadzone
przez dane PK (kontakty osobiste, artykuty i ogtoszenia w prasie branzowej,
aktywizacja srodowisk poprzez cztonkdéw PK itp.) i propaguje finansowanie prac
normalizacyjnych przez zainteresowane srodowiska (prace na zamowienie).

§ 2

Umowe zawiera sie na czas nieokreslony.

Kazdej ze stron przystuguje prawo pisemnego wypowiedzenia niniejszej umowy
bez podania przyczyn, w terminie é miesiecy od daty zawiadomienia drugiej
strony.

W przypadku dziatan niezgodnych z prawem lub nienalezytego wywigzywania
sie z obowigzkdw prowadzenia sekretariatu PK przez 1Zleceniobiorce,
Zleceniodawca moze rozwigzac niniejszg umowe bez wypowiedzenia w frybie
natychmiastowym, ze skutkiem na dzien pisemnego powiadomienia
Zleceniobiorcy.

W przypadkach rozwigzania umowy opisanych w ust. 2 i 3, Zleceniobiorca
zobowiqgzuje sie do zwrotu dokumentacii, przekazanej w formie papierowej przez
Zleceniodawce w ramach niniejsze] umowy oraz do zniszczenia wszystkich
dokumentow elektronicznych zwigzanych z dziatalnosciq sekretariatu PK, ktére
sq przechowywane poza aplikacjg systemu informatycznego PZN. W terminie
14 dni od rozwigzania niniejszej umowy Zleceniobiorca doreczy Zleceniodawcy
protokét zniszczenia dokumentdw  elektronicznych i zwrdci dokumentacje
w formie papierowe.

§3

. Lleceniobiorca zobowigzuje sie niezwtocznie powiadamiac¢ Zleceniodawce

o wszelkich zaistniatych lub podejrzewanych naruszeniach praw autorskich
do udostepnionych do prac PK Polskich Norm, Polskich Dokumentdow
Normalizacyjnych oraz ich projektow (w szczegdinosci ich niedozwolonej
reprodukcji lub przekazywaniu poza PK za posrednictwem wszelkich Srodkow
elekironicznych). Zleceniobiorca poinformuje takze danego uzytkownika, ze
narusza on prawa autorskie PKN oraz wezwie go do zaprzestania naruszen.

W  przypadku podejrzenia naruszenia zasad bezpieczehstwa informacii
Zleceniobiorca zobowigzuje sie udzielic, na zgdanie Zleceniodawcy, pisemnej
informacji dotyczgcej sposobu ochrony dokumentéw przekazanych przez
IZleceniodawce w ramach niniejszej umowy. W przypadku rzeczywistego
naruszenia zasad bezpieczenstwa informacji  Zleceniodawca wystgpi  do



Zleceniobiorcy z zgdaniem zaprzestania naruszen w wyznaczonym terminie. W
przypadku dalszych naruszen, Ileceniodawca bedzie uprawniony do
wypowiedzenia niniejszej umowy zgodnie z § 2 ust. 3 niniejszej umowy.

§4

Nadzér nad realizacjg niniejszej umowy prowadzi z upowaznienia Prezesa Polskiego
Komitetu Normalizacyjnego Kierownik Sektora WPN odpowiedzialny za wspotprace
z PK.

§5
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaijq dla swej waznosci aneksu podpisanego
przez obie strony.

§6

Ewentualne spory mogagce wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy rozpatrywac bedg
sgdy powszechne wtasciwe dla siedziby Zleceniodawcy.

§7

Do spraw zwigzanych z realizacjg umowy stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem ............

§9

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA



Zatgcznik do umowy Nr........oeeeeeei.

Wykaz zadan Sekretarza PK

1) Ukonczenie szkolen e-learningowych dostepnych na portalu WIEDZA:

* dla cztonkdw i reprezentantéw cztonkdw Organdw Technicznych,
» dla Sekretarzy Organdéw Technicznych
i zaliczenia testow kontrolnych potwierdzonych certyfikatami, o ile takie szkolenia

nie zostaty juz wczesniej zaliczone,
2) zapewnienie przestrzegania przepisdw wewnetrznych PKN w pracach PK,

3) obstuga organizacyjno-techniczna prac krajowych, europejskich
i miedzynarodowych, w ktérych PK bierze udziat,

4) sporzgdzanie protokotdw, uchwat, stanowisk, sprawozdan i organizowanie
posiedzen PK,

5) organizowanie uzgodnien elekironicznych, rozsytanie i udostepnianie
dokumentodw w PZN z zapewnieniem bezpieczenstwa informaciji w zakresie
ochrony niniejszych dokumentéw,

6) zaktadanie gtosowan w PZN w uzgodnieniu z Przewodniczgcym PK,
7) koordynowanie programu prac PK i prac Grup Projektowych (GP),
8) wspotpraca z innymi OT? w zakresie prac PK,

9) koordynacja i nadzér nad wykonaniem prac normalizacyjnych, zwtaszcza pod
kgtem ich zgodnosci z harmonogramami i planami kosztéw prac PK,

10) monitorowanie realizacji i aktualnosci Planu dziatania KT (PD KT) w zakresie
dziatalnosci PK,

11) poszukiwanie zrédet pozyskiwania srodkdw finansowych i propagowanie
finansowania prac normalizacyjnych przez zainteresowane srodowiska (prace
na zamowienie),

12) uczestnictwo w opracowaniu projektu programu i planu kosztow prac PK,

13) przedstawianie PK wszelkich spraw wymagajgcych uzgodnienia, objetych jego
zadaniami,

14) informowanie PK o dokumentach normalizacyjnych notyfikowanych przez
krajowe jednostki normalizacyjne,

15) gromadzenie w PZIN dokumentacji wptywajgcej do PK oraz dokumentaciji
niezbednej do prowadzenia prac PK z zapewnieniem bezpieczenstwa
informaciji w zakresie ochrony niniejszych dokumentow.

2 OT — Organy Techniczne PKN



Wzér 3: Umowa o prowadzenie sekretariatu TC

Umowa Nr .........

O prowadzenie SEKretariOtU ... .o e
ZOWArta ..eeeeeeeciee. w Warszawie, pomiedzy Skarbem Panstwa - Polskim Komitetem
Normalizacyjnym z siedzibg w Warszawie, ul. Swietokrzyska 14, zwanym dalej
Zleceniodawcqg lub PKN, ktérego reprezentantem jest
a

z

(ST 4] oo SN OO

zwanym dalej Zleceniobiorcq, o nastepujgcej tresci:

§1

1. Na podstawie art. 11 pkt 4 ustawy o normalizacji (t.j. Dz. U. 2015 r., poz. 1483)
Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia
SEKIETANMOTU. L.t

zwanego dalej TC, a sekrefariat WW. ..o Sekretariatem TC
2. Ileceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia Sekretariatu TC zgodnie

Z przepisami wewnetrznymi wtasciwej organizacji normalizacyjnej, w szczegdolnosci:
1) wskazania osoby petnigcej funkcje Sekretarza TC, o kwalifikacjach zgodnych z

§ 7 p. 2 zarzgdzenia Prezesa PKN w sprawie Organdw Technicznych
powotywanych przez Prezesa PKN, podstawy ich powotywania oraz zasad
powotywania cztonkdw i oséb funkcyjnych w tych organach;

2) udostepnienia Sekretarzowi TC urzqgdzen telekomunikacyjnych
i informatycznych wraz z oprogramowaniem umozliwiajgcych skuteczng
wymiane informaciji pomiedzy cztonkami TC, PKN i organizacjami
normalizacyjnymi;

3) obstugi technicznej prac TC, w szczegdlnosci: organizowania prac
normalizacyjnych, zarzgdzania informacjg, danymi i dokumentacjg TC na
platformach /systemach IT odpowiednich organizacii;

4) delegowania Sekretarza TC na posiedzenia robocze oraz szkolenia
normalizacyjne;

5) umotzliwienia Sekretarzowi TC gromadzenia i przechowywania dokumentacii

niezbednej do prowadzenia dziatalnosci TC;
6) zapewnienia bezpieczenstwa informacji otrzymywanych i wysytanych

w zwiqzku z pracami prowadzonymi w TC, jesli organizacja europejska lub
miedzynarodowa wymaga podjecia takich srodkow.
3. Koszt prowadzenia sekretariatu TC ponosi Zleceniobiorca, przy czym
Zleceniobiorcy nie przystuguje wynagrodzenie z tytutu wykonywania Swiadczen
okreslonych niniejszg Umowaq.

§2



1. Umowe zawiera sie na czas nieokreslony.
2. Kazdej ze stron przystuguje pisemne prawo wypowiedzenia umowy bez podania

przyczyn, w terminie 1 roku od daty zawiadomienia drugiej strony.
3. W przypadku dziatan niezgodnych z prawem lub nienalezytego wywigzywania

sie z obowigzkéw prowadzenia sekretariatu Zleceniodawca moze rozwigzac
niniejszg umowe bez wypowiedzenia w frybie natychmiastowym, po uprzednim
pisemnym powiadomieniu Zleceniobiorcy.

§3

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajqg dla swej waznosci aneksu podpisanego
przez obie strony.

§4

Ewentualne spory mogace wynikngc¢ z realizacji niniejszej umowy rozpatrujg sqdy
powszechne wtasciwe dla siedziby Zleceniodawcy.

§5

Do spraw zwigzanych z realizacjg umowy stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§6

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA



