Zatgcznik nr 3
do Zasad obsadzania wolnych
stanowisk pracy w PKN

Ogtoszenie o wolnym stanowisku pracy
nr referencyjny: WZL.110.23.2021/SBD

Polski Komitet Normalizacyjny, ul. $wietokrzyska 14, 00-050 Warszawa
poszukuje kandydatdéw do pracy.
Liczba osdb: 2, wymiar etatu: 1, umowa na okres probny

Jedli zalezy Ci na stabilnym zatrudnieniu, pracy w krajowej jednostce z dtugoletnig tradycijg,
otwartej na wspdtprace miedzynarodowq, odpowiedzialnej za organizacje dziatalnosci
normalizacyjnej, to zgtos sie do nas. Dotgcz do zespotu Wydziatu Prac Normalizacyjnych
Sektora Budownictwa i Konstrukcji Budowlanych jako

Inspektor/Specjalista - konsultant

Twoje zadania:

Wspdtpraca z przydzielonymi Organami Technicznymi w zakresie dziatah normalizacyjnych:
- obstuga organizacyjna dziatalnosci Organdw Technicznych;
- nadzér nad przestrzeganiem zasad normalizacji dobrowolnej w Organach Technicznych;
- organizowanie prac Organdw Technicznych w ramach wspdtpracy z europejskimi i

miedzynarodowymi organizacjami normalizacyjnymi;

- udzielanie informaciji o dziatalnosci normalizacyjnej z zakresu Organdw Technicznych;
- praca w systemie informatycznym Polski Zaséb Normalizacyjny.

Dlaczego warto?
e dotgczysz do firmy z tradycjami i nowoczesng kulturg organizacii
e nie znudzisz sie — praca jest réznorodna
e zdobedziesz i rozwiniesz nowe umiejetnosci — zapewniamy wsparcie i swobode w
zwiekszaniu Twoich kompetencji poprzez szkolenia
e samodzielnie zorganizujesz swojq prace

Mozemy Ci zaoferowaé:
e stabilng prace w elastycznych godzinach od poniedziatku do pigtku i zawsze wolne
weekendy

e wynagrodzenie zawsze na czas

e $wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczeh Socjalnych

e mozliwos¢ doskonalenia jezyka angielskiego w godzinach pracy

e miejsce pracy w dobrej lokalizacji (dogodny dojazd srodkami komunikacji miejskiej)

e mozliwos¢ podijecia pracy od zaraz

e pomoc i wsparcie coacha podczas adaptaciji zawodowej i na kazdym innym etapie

Oczekujemy:
e wyksztatcenia minimum $redniego

e doswiadczenia w pracy przy wyksztatceniu srednim na stanowisko:
Inspektor - konsultant - 1 rok, Specjalista - konsultant - 4 lata (w przypadku wyksztatcenia
wyzszego dos$wiadczenia w pracy na stanowisko: Inspektor - konsultant - bez
doswiadczenia, Specjalista - konsultant - 2 lata);

e znajomosci jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym:;

e obstugi komputera — umiejetnosci korzystania z pakietu MS Office (Word, Excel, Power
Point);

e bardzo dobrej organizacii pracy, terminowosci, rzetelnosci;

e umiejetnosci pracy w zespole, komunikatywnosci.

Mile widziane:

e 0gdlna wiedza o normalizacji;



e znajomos<¢ jezyka angielskiego umozliwiajgca czytanie dokumentacii technicznej;
e 0gdlna wiedza dotyczgca przepisow budowlanych.

116z wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny

2.CV

3. Kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie, staz pracy i doswiadczenie
zawodowe

4. Oswiadczenie osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (do pobrania ze strony
https://www.pkn.pl/o-pkn/praca-i-praktyki-w-pkn)

Dokumenty nalezy sktadac w terminie do dnia 30.11.2021 r.(decyduje data wptywu oferty do PKN):

1. w formie papierowej, w zaklejonej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem kandydata do pracy oraz
numerem referencyjnym ogtoszenia za posrednictwem poczty lub firmy kurierskiej na adres: Polski Komitet
Normalizacyjny, ul. Swietokrzyska 14, 00-050 Warszawa lub osobiécie w Kancelarii Polskiego Komitetu
Normalizacyjnego, ul. Swietokrzyska 14 w Warszawie, | pietro, pok. nr 109.

2. w formie elekironicznej, opatrzone wtasnorecznym podpisem, przesytajgc na adres e-mail:
praca@pkn.pl

Oferty niekompletne oraz przestane po terminie nie bedq rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani
zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Prezes PKN ma prawo wstrzymad lub uniewaznié
nabdér na kazdym jego etapie. Oferty kandydatdw, ktdrzy nie zostali zatrudnieni w PKN, sg niszczone po
uptywie 3 miesiecy od dnia zakohczenia postepowania. Do tego czasu kandydaci mogg odebrac swoje
dokumenty.



